HIZMET STANDARTLARI
(Hani Milli Emlak Sefligi)

SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO . .
SURESI
1- 3 Eyliil 2009 tarih ve 27338 sayili resmi gazetede yaymlanan Hazineye ait tasinmazlarin yatirimlara tahsisine
iliskin usul ve esaslarin ekinde bulunan Ek-1 Talep formu (Gergek ve Tiizel Kisi),
2- Yatirim Tesvik Belgesi (Gergek ve Tiizel Kisi),
3- Yatirim Bilgi Formu (Gergek ve Tiizel Kisi),
4- Organize sanayi bolgesinde bos parsel bulunmadigina ve yatirimin bu alanlarda yapilamayacagina iligkin belge
Kamu (Gergek ve Tiizel Kisi),

5- Endiistri bolgesinde bos parsel bulunmadigina ve yatirimin bu alanlarda yapilamayacagina iligkin belge,

Tagmmazlarinin 6- Bagvuru Ucretinin Yatirildigina Iliskin Makbuz (Gergek ve Tiizel Kisi),

Yatlrlm(}llara 7- Avan Proje (Gergek ve Tiizel Kisi),
1 Tahsisi, Irtifak 8- Oda Sicil Kayit Ornegi (Gergek ve Tiizel Kisi), 6 ay
9- Vergi Borcu Bulunmadigina Iligkin Belge (Gergek ve Tiizel Kisi),
Hakla veya . 10- Isletme Hesab1 Ozeti (Gergek ve Tiizel Kisi),
Ku_llanma Izni 11- Isletmenin Son Ug Yillik Bilangosu (Gergek ve Tiizel Kisi),
Islemleri 12- Son Ug Yillik Mali Tablolar (Gergek ve Tiizel Kisi),
13- Halka Agik A.S.'lerde, Halka Agilma Oranini1 Gosteren Belge (Tiizel Kisi),
14- Sirket Ana Sozlesmesi (Tiizel Kisi),
15- Kanuni Temsilcilerin imza Sirkiileri ve Adresleri (Tiizel Kisi),
16- Fizibilite Raporu ve Finans Tablosu (Gergek ve Tiizel Kisi),
1- Terki istenen taginmaz malin terk edilecek kismi {izerinde muhdesat (bina, tesis, agag¢ vb.) bulunup bulunmadigi,
bulunuyor ise cinsi, kime ait oldugu, etrafinin duvarla ¢evrili olup olmadig1 vb. fiili durumlar1 konusunda bilgiler
igeren belirtme tutanagi,
2- Terke konu taginmaz mal ile ilgili olarak;Y dresi, ada, parsel numarasi, yiizlgiimii, niteligi, hangi kamu hizmeti
veya hizmetlerine ne kadarlik kisminin ayrildigini ve metrekare olarak ayr1 ayr1 miktarlarini,
Uzerinde bina bulundugu saptanan tasinmaz mallar igin, arsasi hari¢ yalniz binanin halihazir durumuna gére mahalli
. . maliye kurulusumuzca tespit ve takdir edilerek iletilecek bedelin pesin 6denecegi, varsa yikilacak duvarin yeni sinir
I%eled_lyeler ve ll izerinde baymdirlik ve iskan miidirliigiince belirlenecek sekilde belediye veya il 6zel idaresince
2 Ozel Idarelerine yaptirilacagm,belirtilir belediye enciimeni veya il idare kurulu karar drnegi, 6 ay

terk islemi

3- Terke konu taginmazin terk edilecek kismina iliskin olarak vergi degerleri ile giiniin kosullarina gore tespit edilen
bedellerin bilirkisiye bagvurulmadan dogrudan idarece alinacak komisyon karari,

4- Taginmaz malin gevre parsellerini de gosteren onayli imar planinin, {izerinde kadastro sinirlar ile terke konu
kisimlarinin renkli kalemle isaretlenmis bir 6rnegi,

5- Herhangi bir kamu kurumu ya da kurulusuna tahsisli olup olmadigi, tahsisli ise tahsis yazimizin bir 6rnegi,

6- Tasinmaz malin en son durumunu belirtir sekilde serhler ile beyanlar1 da igine alan tapu kayit 6rnegi,

7- Kiyida; yesil alan, park ve cocuk bahgesi olarak kullanilmak amactyla doldurma ve kurutma yoluyla kazanilmis
arazi ise, buna iligkin uygulama imar plani kararinin bir 6rnegi.




Genel ve Ozel
satis islemleri

Hazinenin 6zel miilkiyetinde olup, satis1 talep edilen tasinmazin, tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya
koyii, ada, parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasini belirtir sekilde satin alma talep dilekgesi.Satig1 miimkiin
olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi geregince satis isleminin yapilmasi.

Ihale Asamasi Istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C.Kimlik Numarasi Bildirmeleri

2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiisii,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numarasi Bildirmeleri

Valilik Yetkisinde olanlar 6 Ay
Bakanlik Yetkisinde olanlar 9 Ay

Menkul satis
islemi

Satis1 miimkiin olanlarin 2886 sayili Kanunun 45. veya 51. maddesi geregince satis
isleminin yapilmasi.

Ihale Asamas: Istenen belgeler:

a) Gergek Kisilerde;

1- T.C.Kimlik Numarasi Bildirmeleri
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi

3- Gegici Teminat Belgesi,

b) Tiizel Kisilerde;

1- Yetki Belgesi,

2- imza Sirkiisi,

3- Sicil Gazetesi,

4- Vergi Kimlik Numarasi Bildirmeleri
Satinalma dilekgesi

Valilik Yetkisinde olanlar 6 Ay
Bakanlik Yetkisinde olanlar 9 Ay

Tahsis islemi

Ilgili Kurumun tahsis talep yazis1, 384 sayili Milli Emlak Genel Tebligi Eki Talep
formu, Yerel birimin merkez biriminden alacagi uygun goriis yazisi, avan proje

4 ay

Tagimur devir
islemi

Devir talep yazisi

1-2 ay




A) Talep Asamasinda Istenen:

1- Talep Yazisi

2- Tapu kayit 6rnegi ve tescile esas plan 6rnegi.

3- Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerden ise, ebatlar1 gosterilmis 6l¢ekli krokisi.

4- Imar Plam I¢inde ise, belediyesince onayli imar durum belgesi veya iizerinde kadastro yahut imar
parseli isaretlenerek yeri belirlenmis ve varsa kiy1 kenar ¢izgisi iglenmis onayli imar plani 6rnegi.
B) Thale Asamasinda Istenen:

a) Gergek Kisilerde;

[ Kiralama islemi 1- T.C.Kimlik Numaras: Bildirmeleri 2ay
2- Yasal Yerlesim yeri beyan etmesi
3- Gegici Teminat Belgesi,
b) Tiizel Kisilerde;
1- Yetki Belgesi,
2- Imza Sirkisii,
3- Sicil Gazetesi,
4- Vergi Kimlik Numarasi Bildirmeleri
Vatandas tarafindan Hazineye tasinmaz bagisi yapilmak istenmesi halinde;

o . 1- Talep Dilekgesi (Sartl veya Sartsiz oldugu belirtilecektir.)

8 Bags Islemi 2- Gergek kisilerin bagis yapabilmesi i¢in medeni haklarini kullanma ehliyetine sahip lay
(tam ehliyetli) olmasu, tiizel kisilerin ise yetkili organlarinin bagis hakkinda karar
almasi gerekmektedir.

Ecrimisil
Islemlerine iliskin | 1- Dilekce
9 Itiraz ve 30 Giin
Sikayetlerin
Karsilanmasi
10 Trampa 1- Talep Dilekgesi 6 Ay
Puanlama yapilarak, her yi1l Ocak

Kamu konutlarinda oturmak isteyen kamu personelinin, talep dilekgeleri ekinde Kamu ay1 icinde gerekli degerlendirme

11 Kamu Konutlar1 | Konutlar1 Yonetmeligi eki (Ek-5) Kamu Konutlari tahsis talep beyannamesini ibraz yapilir. Gorev tahsisli konutlarda

etmeleri

Ise beyanname alinarak, yetkili
makamca degerlendirilir.




